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Consideracgoes iniciais

O presente manual tem como objetivo esclarecer o procedimento de emissdao de DBE, para constituicdo de CNPJ, suas alteracles e sua baixa,

pontuando todo o procedimento inicial para cada caso, explicando o que deve ser analisado e quais documentos devem ser exigidos pelo oficial.
Vamos mostrar como deve ser feita a andlise do DBE, como cadastrar, examinar e deferi-lo, bem como a ordem correta que o oficial deve seguir.

Pontuamos também os eventos necessarios de deferimento de DBE (TODOS OS EVENTOS ESTARAO DISPONIVEIS AO FINAL DO MANUAL, NOS
ANEXOS).

Para auxilia-los, coletamos algumas das perguntas feitas pelos oficiais que ja deferem, que consideramos as duvidas mais recorrentes dentre os
Deferidores de CNPJ. Vocés podem acompanhar essas dulvidas ao final do manual.

Vamos 13!
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INTRODUCAO

Todo processo de inscricdo de CNPJ e algumas situacdes de alteracdo de dados passam por alguns processos prévios, nesta ordem:

12 Passo: Consulta de Viabilidade — Esta é a consulta prévia realizada antes de tudo, antes de se fazer o DBE e antes de se elaborar o documento
a ser levado para registro. E sempre importante realizar esta consulta antes de qualquer coisa, para n3o gerar custos posteriormente, caso seja

necessario averbar uma nova alteragdo.

A Consulta de Viabilidade é necessaria SEMPRE para os casos de Inscricdo, que falaremos adiante, e em ALGUNS casos de alteracdo, que serdo

abordados nos proximos topicos.

22 Passo: Emissdao DBE — Apds ser realizada a consulta de viabilidade e esta ser deferida, sera disponibilizado o nimero de Protocolo Redesim
(o usuario deverd guardar este nimero até o final do processo). O usudrio devera acessar a pagina do Redesim e, com este nimero de protocolo,
iniciar o preenchimento do DBE e transmiti-lo. Apds uma andlise automatizada dos 6rgdos do Integrador Estadual, serd liberado o DBE parar

impressao. O usuario devera imprimi-lo e assina-lo.

32 Passo: Apresentacdo para registro/averbacdo — Apds ser liberado para impressdo e ser assinado, o usuario, enfim, podera levar o DBE junto
com a documentacdo necessaria para registro ou averbacdo em cartoério, emitindo o CNPJ, de matriz ou filial, ou até mesmo alterar dados do
CNPJ, como nome empresarial ou endereco, bem como poderd baixar e extinguir o CNPJ, tudo isto em cartdrio, sem a necessidade de se

deslocar em mais de um érgdo para realizar estes procedimentos.

Sdo estes trés passos que o usuario/cliente deverd observar, para apresentar a documentagdo, como veremos a seguir. Lembrando que o

oficial do cartério ndo é o responsavel pelos passos 1 e 2, no entanto, é importante saber como funciona, para orientacdo ao cliente.
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1 — PROCEDIMENTO DE CONSTITUICAO DE CNPJ — MATRIZ E FILIAL

1.1 — Documentos necessarios para constituir uma Pessoa Juridica em Cartdrio - Matriz

Hoje, os cartdrios de Registro de Pessoas Juridicas de Minas Gerais estdo aptos a deferirem DBE e liberarem CNPJ no préprio ato de registro,

sem a necessidade de o cliente se deslocar a Receita Federal do Brasil posteriormente, para liberagcdo do CNPJ.

e S3o documentos necessarios para constituicdo de PJ - MATRIZ em cartério:

1 — Ato constitutivo (Contrato Social, Estatuto ou Compromisso) — Art. 488 do Provimento-Conjunto n2 93;
2 — Ata de Fundacdo (AssociacBes ou similares) — Art. 489, inciso I;

3 — Ata de Eleicdo (Associagdes ou similares) — Art. 489, inciso llI;

4 — Ato de convocacdo (AssociacGes ou similares) — Art. 489, inciso |;

5 — Lista de Presenca (Associagdes ou similares) — Art. 489, inciso |V,

6 — Requerimento assinado pelo representante — Art. 489, inciso V, e;

7 — Documento Basico de Entrada — DBE (evento 101) — Art. 489, inciso VII.

e S3o documentos necessarios para constituicdo de PJ - FILIAL em cartorio (Art. 487, inciso VIII):
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1 — Certiddo de inteiro teor do ato constitutivo, ou sua Ultima alteracdo (Estatuto ou Contrato Social);
2 — Certiddo de inteiro teor da Ultima diretoria eleita (associacdes ou similares);

3 — Ata de assembleia em que foi aprovada a constituicao da filial (associagcdes ou similares);

4 — Documento Basico de Entrada — DBE (evento 102).

No ato de registro, o oficial devera exigir esses documentos, além do DBE. Nos préximos tépicos, mostraremos como o DBE é gerado e o qué o

oficial deve exigir neste documento, bem como explicaremos as diferencas entre DBE de MATRIZ e FILIAL.

1.2 — Consulta de Viabilidade

Toda constituicdo de pessoa juridica, seja Matriz ou Filial, & necessaria a consulta prévia de viabilidade. Esta consulta consiste na pesquisa de
viabilidade do nome empresarial, nos limites do estado de Minas Gerais (art. 1.166, CC/02), bem como na viabilidade do endereco escolhido. A
consulta de nome é feita pelo IRTDPJ Minas, onde é feita a analise da possibilidade de uso do nome empresarial pesquisado dentro de Minas
Gerais. Ja a consulta de endereco é feita pela prefeitura local, onde se localizard a sede da pessoa juridica. Cada Municipio tem as suas regras

de aprovacdo ou rejeicdo do endereco, que levam em consideracdo os CNAE’s (atividades econdmicas) pesquisados.

1.3 — Como fazer uma Consulta de Viabilidade

A consulta de viabilidade é feita através do portal do RedeSim MG (www.redesim.mg.gov.br), que funciona pelo integrador da JUCEMG —

Junta Comercial de Minas Gerais. Essa consulta funciona em duas etapas: 12 O usudrio escolhe os eventos de inscricdo ou alteracdo que
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deseja; 22 o usuario coloca as informacdes necessarias para a pesquisa, como Nome Empresarial (Razdo Social), Endereco da entidade e

CNAE’s (objeto social).
Veja 0s passos a seguir:

12 Passo — Acessar a Pagina: 29 Passo — Selecionar o Servigo “Viabilidade”:

O usuario devera acessar a pagina e fazer . i
Portal de Servicos IR ENI{H .
ry——— | Portal de Servicos

Vock ests em Portal de Servigas

https://portalservicos.jucemg.mg.gov.br

VocE esta em: P *agina Principal

& Acessar Portal de Servigos . ,
Servicos Disponiveis Aqui, a pessoa devera
Agora o acesso 3o portal de servigos da

Jucemg é eito exclusivamente pelo gov.br selecionar “Viabilidade”.

Caso ainda ndo tenha cadastro, € ’

necessario realiza-lo para ter acesso a todos o

Dﬂ o servicos ds Jucemg, / - [i]
ai botdo abal I g - . a
crtg e SR pere BTy Viabilidade Integrador Registro Digital

Entrar com GOV.BR

Navegadores recomendados Licenciamento Servigos WEB Livro Digital

Ce

Retirar Documentos Validar Documentos




Servicos disponiveis

i AViabilidade € uma pesquisa antecipada nos
semelhantes ao nome pesquisado, & realizada td

+

32 Passo — Selecionar nova viabilidade o evento de constituicdo:

Dentre os servigos disponiveis, para o caso de
“Constituicdo”, o usudrio devera selecionar “Nova

Viabilidade”, conforme imagem.

e

Nova A e Reaproveitar Consultar
Viabilidade O} para Legado e C' \ablidade Q  viblidsde
Cancelar ~ Simular Grau

Viabilidade B=r de Risco

& Ir para Portal de Servicos

Selecione o(s) evento(s) da Viabilidade

i Alguns eventos de alteragio podem ser marcados simultaneamente. O nome
Comercial.

Eventos de Inscricio

Selecione o evento de inscrigdo:
(ORI Inscrigdo de primeiro estabelecimento (Matriz)
O 102 - Inscrigio dos demais estabelecimentos (Filial)

O 1350- Protegdo de Nome Empresarial

O 1oe- Inscrigda de missdes dipl/repart. consul./repres. de drgdos internacionai

| Eventos de Alteragdo

€ Voltar

IRTDPJ

INSTITUTO DE REGISTRADDRES DE TITULOS E DOCUMENTOS
E CIVIL DAS PESSORS JURIDICAS DE MINAS GERAIS

Neste passo, o usudrio devera selecionar o

evento 101 - Inscricdio de Primeiro
Estabelecimento, se quiser constituir CNPJ de
Matriz; ou devera selecionar o evento 102 -
estabelecimentos

Inscricdo dos demais

(Filial), para constituir um CNPJ de Filial.

ou repetir o mesmo nome duas vezes.

constituicdo desta filial.

NOTA: A consulta de nome precisa obrigatoriamente de 2 opgdes de nomes. O usuario pode colocar dois nomes diferentes,

NOTA 2: Conforme sera abordado mais a frente, aqui trata-se de uma consulta prévia, isto é, feita antes de elaborar e
registrar os documentos, assim, é importante ter essa consulta DEFERIDA, antes de elaborar os documentos e assina-los,

bem como registra-los, evitando futuros custos para alterar o documento, caso a consulta de viabilidade seja INDEFERIDA.

NOTA 3: No caso da consulta de nome de uma Filial, ndo ha como alterar o nome empresarial, pois 0 nome empresarial da
filial é obrigatoriamente o mesmo nome da matriz, assim, se a matriz ja for registrada em MG, a filial é automaticamente
liberada. Caso a Matriz seja de outro Estado, como o nome empresarial é protegido somente naquele estado, a consulta da

filial em MG é executada normalmente e pode ser indeferida, se tiver nome semelhante ou idéntico em MG, que impega a

Os eventos de inscricdo que sdo deferidos em
cartorio somente sdo o 101 e o 102. Os demais
eventos de inscrigdo ndo sao de atribuigdo do

cartorio.

Por fim, o usudrio devera preencher a Consulta
de Viabilidade com as informagdes requeridas,

como o nome empresarial e o enderego.

A Consulta de Viabilidade tem o prazo maximo

de 48 horas para ser aprovada.




IRTDPJ

INSTITUTO DE REGISTRADDRES DE TITULOS E DOCUMENTOS
E CIVIL DAS PESSORS JURIDICAS DE MINAS GERAIS

1.4 — Consulta de Viabilidade Indeferida

= Servicos disponiveis

i AViabilidade € uma pesquisa antecipada nos registras da JUCEMG sobre a existéncia de empresas constituidas com nomes empresariais idénticos ou
semelhantes ao nome pesquisado, & realizada também a consulta prévia de endereco pela prefeitura nos municipios integrados.

Viabilidade

Caso a Consulta seja INDEFERIDA, o
usudrio devera verificar em qual
consulta foi o indeferimento, se foi
na consulta de nome empresarial ou
se foi na consulta de endereco,
selecionando a op¢do “Consultar

Viabilidade”, no menu de servicos.

MNova Reaproveitar Consultar
+ Viabilidade ® E:E'I" Legado e C Viabilidade Q Viabilidade
Cancelar =l Simular Grau
x Viabilidade L2 de Risco

& Ir para Portal de Servicos
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Algumas consultas sdo indeferidas e ndo

ha como corrigir, entdo, o usuario devera

@. Situ ac 30 da Viabilidade B Ver Relatorio Viabilidade

alterar as informacdes para liberacéao.

Protocolo: MGP2000758601

Situacéo da viabilidade: Indeferida em 11/09/2020 15:38:06 Outras consultas sdo indeferidas em

razdo de terem alguma informagdo

errada, como ortografia, falta de “LTDA.”
Cartorio de Registro de Pessoa Juridica (Consulta de Nome) ’ ’
Situagao: Analise concluida (Indeferido). e etc., assim, o usuario devera refazer a
consulta e corrigir o que estiver de
Pergunta Resposta errado.
Esta consulta de viabilidade & SOMENTE para fins de regularizagio de dados cadastrais perante a Receita Federal do Brasil? MNEo

Envio para Receita Federal do Brasil: Enviada com sucesso Os O’rgéos fornecem uma resposta para

« Volar toda consulta indeferida e o motivo do
indeferimento, cabe ao usuario verificar

o motivo, refazer e corrigir.

1.5 — Consulta de Viabilidade Deferida

O usuario conseguira visualizar o deferimento da consulta conforme o passo anterior.



@ Situacao da Viabilidade

Protocolo: MGP1800313265

Situacdo da viabilidade: Deferida em 14/08/2018 09:37:01

Analise da Prefeitura de BELO HORIZONTE

Situagdo: Analise concluida (Deferida).

Simular Grau de Risco

Realize a simulacao do Grau de Risco da sua wiabilidade

IMPORTANTE: Este numero de Protocolo deve ser guardado

até o final do processo de Deferimento e Registro em cartério.
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B Ver Relatdrio Viabilidade

Q Ver detalhes

Q Ver detalhes

2 Simular grau de risco

Ao ser DEFERIDA, a consulta de
viabilidade estara disponibilizada
para ser utilizada no site da
Receita Federal, a fim de emitir o

DBE, como falaremos a seguir.

O usuario podera visualizar o
relatério de deferimento, onde
contera todas as informagoes
colocadas, como o nome
empresarial liberado e o

enderego pesquisado.
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1.6 — Emissdao Documento Basico de Entrada — DBE — Constituicao Matriz e Filial

O que é DBE? E um documento emitido no Coleta Web (site da RFB), de apresentacdo obrigatdria juntamente com as constituicdes, alteracdes
ou extingdes (baixas) efetuadas nos cartérios, com a finalidade de inscricdo na Receita Federal do Brasil (emitir CNPJ), ou alterar ou extinguir a

inscricdo, quase que simultaneamente nos cadastros, tanto da Receita Federal do Brasil quanto das Receitas Estaduais e Municipais.

Para se emitir o DBE de MATRIZ, primeiramente o usudrio devera fazer a Consulta de Viabilidade, conforme explicado nos passos anteriores,

em seguida, deverd acessar a pagina do Governo Federal (https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br) e seguir os seguintes passos:

12 Passo — Acessar a Pagina e selecionar REDESIM: 22 Passo - Selecionar “Abra sua Pessoa Juridica”:
‘Lb Governo Federal Orgaos do Governo  Acesso a Informacéo  Legislacio  Acessibilidade © & Entrar .
9 ’ - Redesim
= Empresas & Negocios Buscar no Site Q

Abra sua Pessoa Juridica

Empreendedor - ¥ Crédito

MEI abra sua inscrigéo (CNPJ) aqui, acesso gratuito, Acesso digital a produtos e servigos financeiros Abra, altere ou baixe sua Pessoa Juridica e acesse

sem complicagoes e com diversos beneficios para o seu negocio outros servigos para sua empresa ou negocio
i | Lt LGN

Acompanhamento do Consultas Pessoa Estatisticas Parcerias




32 Passo — Selecionar “Coleta de Dados”:

Abra sua Pessoa Juridica

PASSO 1 PASSO 2 PASSO 3
0o 0o
0 1K I5
Consulta Coleta de Licencas

Prévia

s

Criar sua Pessoa Juridica

( 0O que € "Coleta de Dados"? )

( 0 que s&o "Registro” e "inscricdes Tributérias'?)
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A Receita Federal informara os passos que devem ser feitos
para se criar uma Pessoa Juridica, avisando da Consulta Prévia,
conforme imagem ao lado. Caso ndo tenha sido feita, o usuario

deverad fazé-la, como informado nos passos anteriores.

Se ja tiver sido feita, o usudrio devera selecionar a opgao

“Coleta de Dados”.

Em seguida, “Crie sua Pessoa Juridica”.




42 Passo - Iniciar o procedimento de Preenchimento:

Existem restrigbes quanto ao uso de navegadores especificos. Verifique a compatibilidade do seu navegador, clicando aqui.

Coletor Nacional — Inscricdo Matriz
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demonstrado a seguir.

Apds preencher os dados desta pagina, o usudrio sera direcionado a pagina do

sistema do “Coletor Nacional”, onde devera terminar o preenchimento, conforme

Aqui, o usudrio devera preencher as
informagdes de sua PJ, como o Estado da

sede, municipio e natureza juridica.

Uma vez preenchidas essas informacgdes, a
RF exigird o numero de Protocolo da

Consulta de Viabilidade DEFERIDA.

IMPORTANTE: o usudrio deve guardar esse
numero de protocolo, até o final do
processo de Registro e Deferimento em

cartério.

A pessoa podera emitir o DBE de duas
formas, com Certificado Digital ou sem
Certificado Digital (a diferenca sera
explicada posteriormente). Para isto, basta
selecionar a opg¢do “Transmitir com

Certificado Digital”.




COLETOR NACIONAL

CNPJ: Nome Empresarial: Municipio: BELO HORIZONTE UF: MG
Protocolo REDESIM: Alteragdo Cadastral

B8 Instrugdes B Resumo do Documento @ Verificar Pendéncias & Finalizar Preenchimento & Sair

E FCPJ . . . = .
Selecione abaixo as opgdes de alteragdo desejadas

[Ipados Cadastrais / Situagdes Especiais [T quadro de Sécios e Administradores - 0SA
[ pados Cadastrais Especificos do Estado [ pados Cadastrais Especificos do Municipio
[Jpados Comuns Estado/Municipio [ Beneficirios Finais

Evento(Motivo do Preenchimento)
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Esta é a pagina do Coletor Nacional.
Agora é a Ultima fase de emissdo do
DBE.

Apds o procedimento de Viabilidade,
0 usuario comecara o preenchimento
e colocara o Protocolo da Consulta

Prévia de Viabilidade (passo anterior).

A RFB “puxard” as informacdes que
foram colocadas na viabilidade e
preencherd automaticamente o DBE
(como o Nome Empresarial e
Endereco, que ndo serda possivel

modificar aqui).

Para finalizar o preenchimento, o usuario devera colocar informagdes complementares, como é o caso do QSA — Quadro de Socios e Administradores.

Este evento é dedicado ao preenchimento dos integrantes da Sociedade (Sécios) ou de uma Associacdo ou similares (Diretoria). No caso da Sociedade,

0 usuario devera colocar todos os sécios (socio, administrador e sécio de servico). No caso de Associagdes ou similares, o usuario devera preencher

obrigatoriamente o Presidente ou Administrador, mas ele podera inserir, facultativamente, o restante da Diretoria Executiva (como Vice ou Tesoureiro).

Tudo conforme o Estatuto e Contrato Social.
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E=3 srasi Servigos Simplifique!  Participe  Acessoainformagéo  Legislagio  Canais

IMPORTANTE: Todo DBE, seja ele de Inscrigdo,

COLETOR NACIONAL

Alteragdo ou Baixa, o usuario devera direciona-lo ao

CNPJ: 05.846.794/0001-22 Nome Empresarial: Municipio: BELO HORIZONTE UF: MG , .
REDESIM: MGN1 Alteragao Cadastral cartorio.

B3 Instrucdes B Resumo do Documento @ Verificar Pendéncias & Finalizar Preenchimento @ Sair

O DBE hoje pode ser deferido tanto pela Receita

Federal, quanto pelo 6rgdo conveniado, que no

E FCPJ

Eventos Seu ato constitutivo/alterador j4 foi registrado no respectivo 6rgéo de caso, @ o cartdrio.

Identificagéo registro?

Representante/Preposto

&1 QsA mm Para direcionar o DBE ao cartério, o usuario

Quadro de Sécios

simplesmente deve informar ao sistema do Coletor
Nacional que o ato referente ao DBE ndo foi
registrado no cartério, respondendo que “NAO”,

conforme a imagem a esquerda.

‘o n

Respondendo que “ndo”, o Coletor Nacional

entendera que o usuario comparecera ao cartorio

para registrar o ato, assim, direcionara o DBE para

deferimento neste érgdo conveniado.

LEMBRE-SE, sempre que o DBE nao estiver
direcionado ao cartério, a causa é que o usuario
respondeu que o ato ja foi registrado. Se isto
ocorrer, o usuario devera recuperar o DBE e

responder corretamente, que nao foi registrado.




Para se emitir DBE de FILIAL, o procedimento inicial é um pouco diferente.

12 Passo — Selecionar “Ja possuo Pessoa Juridica”

Redesim

B m] Lo @

Acompanhamento do

Consultas Pessoa Estatisticas Parcerias
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22 Passo — Selecionar Alteragdo Cadastral

Ja Possuo Pessoa Juridica

O i ] (i ]
¢.] =] I
a .
Alteracao Cadastral Baixa Licencas

( Ja Solicitei Alteracao ou Baixa )




32 Passo — Selecionar “Inscrever Nova Filial”

Preciso de Consulta
Previa?

B

Solicitar Inscrigao
Tributaria

via da pougos s oot Ao bl o e

FaTattl L]

i ] 0o
— i
h
Alterar dados da Pessoa Inscrever Nova Filial
Juridica
i) 0o

Inscrever Patrimonio de
Afetacao
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O procedimento para inscrever filial apds este passo se
assemelha ao procedimento da Matriz, a pessoa devera inserir
o numero de Protocolo Redesim da consultada filial e

prosseguir.

IMPORTANTE: Filiais ndo possuem QSA, isto é, diferentemente

da Matriz, em que é preenchido o campo QSA, com presidente
ou socios, as Filiais ndo possuem este campo, logo, ndo ha
“presidente” ou “sécio” especifico da filial, pois o responsavel

desta é sempre o0 mesmo da matriz.

2 ool oo o ot do o opiboro oot do o ool Doro bor oo oo b oo

Novamente, é importante que o usuario faca todo esse procedimento, de Viabilidade e Emissdo DBE, ANTES de fazer os documentos (Estatuto e

Contrato Social), para ndo haver erros e gerar custos posteriormente, caso seja hecessario alterar algum dado.
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Apods terminar, o usudrio deverad selecionar “Finalizar Preenchimento”. Caso haja alguma inconsisténcia, o sistema avisara e pedira a corregao,
no entanto, se estiver tudo preenchido corretamente, o sistema transmitira o requerimento para analise automatizada do Integrador Estadual
(RFB, Prefeituras e SEFAZ — Secretaria de Estado da Fazenda de Minas Gerais), que liberard o DBE para impressao posteriormente (o prazo pode
variar, dependendo da quantidade de eventos a serem analisados pelo integrador).

1.7 — Acompanhamento do Protocolo e Cancelamento

O acompanhamento e o cancelamento da transmissdo podem ser feitos no préprio site do Governo Federal, REDESIM. Basta ter o NUumero de
Protocolo gerando nos passos anteriores.

O usuario devera voltar a pagina do RedeSim e

selecionar “Acompanhamento do Protocolo”.

= | L <

Acompanhamento do Consultas Pessoa Estatisticas Parcerias
Protocolo Juridica




Protocolo Redesim

Acompanhar Protocolo Cancelar Solicitacao
Redesim Redesim
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O usudrio devera selecionar “Acompanhar Protocolo Redesim”,
para verificar o andamento da transmissdo (passo anterior —

emissdo DBE).

Para cancelar algum requerimento, basta selecionar “Cancelar

Solicitagdo Redesim”.

Ambos os casos, basta ter o nimero de Protocolo Redesim,

Na pagina de Acompanhamento, o usudrio conseguira verificar
o andamento de sua solicitagdo, imprimir o DBE, quando este
estiver disponivel, e “Recuperar”, caso a solicitagdo tenha sido

INDEFERIDA e precise ser corrigida.

Se houver a necessidade de recuperar, a corre¢do é feita
conforme o preenchimento normal, explicado nos passos

anteriores.




1.8 — Tipos de DBE
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ANEXO Il

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNFI
PROTOCOLO DE TRANSMISSAO DO CNPJ

FOIOCDLO REDESIM

IN" DE INSCRICAO NO CXPT

01. IDENTIFICACAQ

F’O.\E EMPRESARIAL

02. MOTIVO DO FREENCHIMENTO

[RELACAD DOS EVENTOS SOLICITADOS | DATA DO EVENTO

Nimero de Contrale: UFNNNNNNNN - NNNNNNNNNNNNNN

03. IDENTIFICACAO DO REFRESENTANTE DA FESS0A JURIDICA |

0. IDENTIFICACAD

ANEXO |

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNPI

DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA DO CHFJ

PROTOCOLO REDESIM

[FONE ENPRESARIAL

[ DE INGCRIGAD MO CopT

92, MOTIVO DO PREENCHIMENTO

RELAG A0 DOS EVENTO SOLICITADOS / DATA DO EVENTO

‘Hamaro do Conmrolo: UFNNNNNNNN - NNMNNNNNNNNNAN

OME rﬁF’:

[LOCAL Inm

3. DOCUAENTOS APRESENTADOS

| aFCPT

94, IDNENTIFICACAD DO PREPOSTO

|3.'c!z D0 PREPOSTO

|u-.-u|.m_-p|.=m

5. IDENTIFICACAQ DO REPRESENTANTE DA FESSOA JURIDICA

= Faspominal

= Preporto

[WoNE

|c?.=

CALTDATA

AESTATURA

8. RECONHECIMENTO DE FIRMA

7. RECIBO DE ENTREGA

[04. CODICO DE CONTROLE DO CERTIFICADO DIGITAL ]
Fsted.o(nmm foi assinado com o Certificado digital do NI: 000.000.000-00

|N\.>a:|mrma: el Eratraghc Normmtiva KFH 6" | 863, d 17 dc devanbae de 200K ‘

IDENTIFICAGAD DO CARTORIO

CARIMEO COM DATA E ASSDNATURADO
FUNCIONARID DA UNIDADE CADASTRADORA

[P ———————— P p————y

Ap0s ser liberado, o usuario devera imprimir o

DBE.

Ha dois tipos de “DBE”:

1 - Protocolo de Transmissao;

2 - DBE (fisico).

O Protocolo de Transmissdao (imagem da
esquerda) nada mais é que o DBE assinado
digitalmente  (Certificado  Digital) pelo
responsavel legal da entidade no momento da

transmissao dele.

Jd o DBE basico (imagem da direita) é o
documento gerado pelo Coletor Nacional que

exige assinatura fisica (a mao).

DBE tem que ser original, ndo pode conter rasuras ou emendas e deve estar legivel;

Se assinado por Procurador devera ser anexada: a procuragdo com poderes para representagdo perante

RFB e/ou érgdos publicos e a copia da identidade (RG) autenticada;

Identificagdo do PREPOSTO, se houver.




1.9 — Pré-analise do DBE
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Ao receber o DBE, o oficial devera ficar atento a algumas coisas, antes de cadastra-lo no sistema e dar sequéncia no registro.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
@ CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNPJ

DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA DO CNPJ

Aandliseeo i deste serdao pelo seguinte
orgio:

+ Receita Federal do Brasil ou Cartério de Registro de Pessoas
Juridicas, se esse for conveniado do CNPJ

PROTOCOLO REDESIM
| MGN1991349987
01. IDENTIFICACAO

ME EMPRE2ARIAL (frma ou denominag $2) “[WoE nacrRGAS No oney
3 INSTITUTO DE REGISTRADORES DE TITULOS E DOCUMENTOS E CIVIL 05.846.794/0001-22
IDAS PESSOAS JURIDICAS DE MINAS GERAIS - IRTDPJMINAS

02. MOTIVO DO PREENCHIMENTO

RELAGAC DOZ EVENTOS SOLICTADOS / DATADO EVENTO
202 Alteracao da pessoa fisica responsavel perante o CNPJ 4
Quadro de Sécios e Administradores - QSA

2 I > Namero e Controle: MGSS223073 - 0S346734000122

03. DOCUMENTOS APRESENTADOS /
W Moo I

04. IDENTIFICACAO DO PREPOSTO
r«ane D0 PREFO2TO IW‘

05. IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE DA PESSOA JURIDICA

[l Rezecezave [Jrresczto
5 s NOME CPF
e |[CAROLINA FINGER MARTINEZ MORALES 526.876.430-68
[-OCALEDATA IccwmA ‘com #rma reconheckis)
RECONHECIMENTO DE FIRMA 07. RECIBO DE ENTREGA
DENTFICAGAD DO CARTORI CARIMEO COM DATA £ AZSNATURA DO FUNCIONARID DA
LNIDADE CADASTRADORA

Primeiro, verificar se o DBE deve ser deferido pelo cartério ou RFB;

Verificar o Nimero de Recibo e Identificador (Recibo = MG xx.xx.xx.xx /
Identificador = xx.xx.xx.xx.xxx). Normalmente, o identificador é o
nimero de CNPJ da entidade, se ela ja o tem, caso contrério, o
identificador serd a jungdo de trés numeros zeros com o CPF do

representante legal;

Identificagdo - Nome Empresarial (firma ou denominacgéo) - certificar de
que o DBE apresentado é realmente da sociedade/empresério que esta

Nno processo;
Verificar se os eventos no Quadro Motivo do Preenchimento;

Identificacdo do Representante da Pessoa Juridica - Verificar se esta
assinado pelo responsdvel perante RFB e se assinatura é semelhante ao
ato — ao contrario do que acontecia nos primeiros anos, hoje E
NECESSARIO O RECONHECIMENTO DE FIRMA. H& uma excegdo ao
reconhecimento de firma, se o responsavel assinar na frente do oficial,
com o documento de identidade original em mdos, pode-se dispensar o
reconhecimento de firma. No caso do Certificado Digital, verifica-se o

CPF constante na assinatura digital, se € o mesmo que consta no DBE;

Assinatura, local e data.
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Apds a pré-anadlise, se o DBE estiver certo, o proximo passo é cadastra-lo no sistema da Central de Informacdo e analisa-lo.

1.10 — Diferencas entre DBE de Matriz e DBE de Filial

Como explicado nos tépicos anteriores, o cartério somente defere dois eventos de inscricdo, que sdo eles o 101 — Inscri¢cdo de Primeiro
Estabelecimento; e 102 — Inscricdo dos demais estabelecimentos (Filial).

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

) Este é o DBE de Inscri¢gdo de Primeiro Estabelecimento MATRIZ.
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNPJ

DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA DO CNPJ

Vocés podem verificar no quadro “Motivo do Preenchimento”

A& analise e o deferimento deste documento serdo efetuados pelo seguinte

Srglor os eventos 101 e QSA, que sdo dois eventos que sempre
* Receita Federal do Brasil ou Cartdrio de Registro de Pessoas Juridicas, . v .
se esse for conveniado do CHFJ aparecem para |nSCr|caO de Matrlzes.
PROTOCOLO REDESIM
MGP 1900419587
01. IDENTIFICAGAD
NOME EVPRESARIAL (13 ou G2nominag 30) N DE NSCRIEAD MO Rl | Novamente, toda matriz tem QSA, entdo, sempre serd
SSOCIACAD BRASILEIRA DE ETOLOGIA ik
preenchido este campo, mas existe uma excegao:
02. MOTIVO DO PREENCHIMENTO

HEJ\W D03 EVENTOS SOLICTTADOS § DATA DO EVENTD

101 Inscricac de primeire estabelecimento

Quadro de Sécios e Administradores - GSA DBE Sindicatos: Sindicatos NAO possuem QSA, desta forma,
ndo é possivel inserir o presidente ou administrador no quadro

societdrio. O DBE de Sindicato € o Unico que vira apenas com o

Nomero de Connole: MGES554351 - 0001006045678

evento 101, sem o QSA. As demais naturezas juridicas de
03. DOCUMENTOS APRESENTADOS

| | = | =

| responsabilidade do cartério terdo seu DBE com os eventos 101

e QSA normalmente.
04. IDENTIFICAGAO DO PREPOSTO
|N0hE DO PREPOSTD |c:=F DO PREFOSTO |

05. IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE DA FESSOA JURIDICA

[l Responsavel L] Preposio
MOME PF
FABIO PREZOTO
LOCAL E DATA [ASSINATURA [com firma reconhecida)
06. RECONHECIMENTO DE FIRMA _ 07. RECIBO DE ENTREGA

DENTFICACAD DO CARTORID

CARNBO COM DATA E ASSINATURA DO FUNCIOMARIO DA
UNDADE CADASTRADORA
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DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA DO CNPJ

A andlise e o defefimento deste documento serdo efetuados pelo seguinte érgac:

* Receita Federal do Brasil ou Cartérlo de Registro de Pessoas Juridicas, se
esse for conveniado do CNPJ

PROTOCOLO RECESIM

MGP1300143145
01. IDENTIFICAGAO
NOME EMPRESARIAL (fima ou denominagéo) IN* DE INSCRICAO NO CNPJ
IGREJA EVANGELICA DEUS E FIEL 07.305.264

02. MOTIVO DO PREENCHIMENTO

RELAGAQ DOS EVENTOS SOLICITADOS | DATA DO EVENTO

102 Inscricao dos demais estabelecimentos

Numero de Controle: MG50445053 - 07305264000100

03. DOCUMENTOS APRESENTADOS

I i FCPY Lo asa I

04. IDENTIFICAGAO DO PREPOSTO

INCME DO PREPOSTO ICPF DO FREPOSTO l

05. IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE DA PESSOA JURIDICA

o Rasponssvel Lo Proposio
INOME CPF
SERGIO SILVA ARAUJO VIEIRA
LOCAL E DATA ILSSINATURA (com fiems reconhecids)
06. RECONHECIMENTO DE FIRMA 07. RECIBO DE ENTREGA

CARIMEO COM DATA E ASSINATURA DO FUNCIONARIO DA
UNIDADE CADASTRADORA

IMPORTANTE: As Filiais sempre devem ter numero de registro diferente da
Matriz, mesmo que sejam na mesma comarca. Isto porque, o sistema pede
nimero de registro diferente para cada CNPJ, e como Matriz e Filial tém
numeros de CNPJ's distintos, o niumero de registro deve ser diferente

também. NAO SE DEVE DEFERIR DBE DE FILIAL COM O NUMERO DA MATRIZ.

Este é o DBE de Inscricdo de Demais Estabelecimentos — FILIAL.

No quadro “Motivo do Preenchimento” aparece somente o

evento 102.

A constituicdo de FILIAL é bem simplificada, uma vez que parte
das informagdes serdo as mesmas da matriz, como é o caso do
nome empresarial que obrigatoriamente é o mesmo da matriz,
e o Responsavel pelo CNPJ, que também é obrigatoriamente o

mesmo da matriz.

Note que nao ha evento QSA, uma vez que CNPJ de filial ndo
possui QSA (no cartdrio, uma filial de associac¢do ou igreja pode
ter diretoria prépria, diferente da matriz, no entanto, no CNPJ,
as filiais ndo possuem diretoria propria). Ao emitir o DBE, o
responsavel pelo CNPJ da matriz sera o responsavel pelo CNPJ

da filial, entdo, ele quem assinara a criagao da filial.

As Unicas duas informacdes de Filiais que podem ser diferentes
da Matriz sdo o Nome de Fantasia e a Atividade Econémica. O
Nome de Fantasia pode ser diferente do nome de fantasia da
matriz. As filiais podem também exercer atividades distintas da

matriz, ter CNAE’s diferentes.
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Apds o cartorio deferir o DBE de Matriz ou de Filial, o sistema fornecera o nimero de CNPJ.

OBS: N3do é possivel gerar CNPJ de filial ao mesmo tempo de gerar CNPJ de matriz, pois se ndo existe matriz, ndo tem como gerar CNPJ de filial,
assim, se no mesmo ato houver o requerimento de inscricdo de matriz e filial, o oficial devera exigir o DBE da matriz e orientar ao contribuinte

que faca a inscricdo da filial posteriormente, apresentando o DBE da filial direto na Receita Federal.

2 — PROCEDIMENTO DE ALTERACAO DE DADOS DO CNPJ

2.1 — Eventos obrigatdrios para realizacdao de Consulta de Viabilidade

Conforme abordado no capitulo anterior, alguns eventos exigem a consulta prévia, antes de emitir o DBE. Aqui, vamos abordar apenas os

eventos que sdo deferidos pelos cartdrios, sem nos estendermos por eventos de competéncia de outros érgaos. Sdo eles:

Alteracdo da natureza juridica (225);

e Alteracdo de atividades econémicas (principal e secundarias) (244);

e Alteracdo de endereco dentro do mesmo municipio (211);

e Alteracdo de endereco entre estados (210);

e Alteracdo de endereco entre municipios dentro do mesmo estado (209);

e Alteracdo do nome empresarial (firma ou denominacdo) (220);
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Assim, caso o usuario queira registrar ou averbar algum documento que contenha algum dos eventos descritos acima, sera necessdria a Consulta

de Viabilidade e o DBE. Para qualquer outro evento que n3o foi listado acima, o usuario NAO PRECISA FAZER CONSULTA DE VIABILIDADE. O

usuario ird apenas acessar o Coletor Nacional (RedeSim Nacional) e emitir o DBE normalmente.

o IMPORTANTE: Eventos que sempre sdo selecionados JUNTOS, ou seja, ndo é possivel

selecionar um sem o outro.
- Natureza Juridica B===) Nome empresarial

OBS: Toda alteracdo de natureza juridica é considerada alteracdo de nome,

mesmo que a pessoa apenas esteja corrigindo cadastro.

- Alteragdo de Enderego— Alteracdo das Atividades Econdémicas

2.2 — Emissao de DBE — Alteragao

Como abordado no capitulo anterior, apds realizar a consulta de viabilidade, o usudrio deverd acessar a pagina do Governo Federal

(https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br) e iniciar o procedimento de preenchimento do DBE de alteracdo.



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br

12 Passo — Selecionar “Ja possuo Pessoa Juridica”

Redesim

B m] Lo @

Acompanhamento do

Consultas Pessoa Estatisticas Parcerias
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22 Passo — Selecionar Alteragdo Cadastral

Ja Possuo Pessoa Juridica

i Q) i ] (i ]
¢.] =] [
a .
Alteracao Cadastral Baixa Licencas

( Ja Solicitei Alteracao ou Baixa )
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32 Passo — Selecionar “Alterar Dados da Pessoa Juridica”

Os proximos passos sdos os mesmos do capitulo anterior, isto

é, a pessoa devera preencher os dados, colocar o nimero de
protocolo RedeSim (se houver) e iniciar o preenchimento no

Coletor Nacional. Apds preencher o Coletor Nacional com

todos os eventos necessarios, o usuario finalizara o

i e :

Preciso de Consulta Alterar dados da Pessoa Inscrever Nova Filial
Previa? Juridica

preenchimento e transmitird a solicitagdo. Em seguida, o
Integrador Estadual fara a anadlise automatizada e liberara o

DBE para impressao.

Solicitar Inscricao Inscrever Patriménio de
Tributaria Afetacao
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2.3 — Alteragdo do Quadro de Sdcios e Administradores — QSA

Diferente dos outros eventos de alteracdo, a alteracdo de quadro societdrio ndo exige consulta de viabilidade, isto é, € uma alteracdo feita

diretamente no site do Redesim, sem a necessidade de consulta prévia.

Conforme os tdpicos anteriores, o usuario devera acessar a pagina do Redesim, e selecionar a op¢do “Alteracdo Cadastral”, para iniciar o

processo. Ao preencher os dados, o usuario devera marcar que nao possui nimero de protocolo (referente as alteracdes do tépico anterior) e

devera prosseguir. - _ . - ]
Ap0s acessar o Coletor Nacional, o usuario devera selecionar os

eventos necessarios para alterar o Quadro de Sdcios e

Alteracdo de endereco para outra UF/Municipio? O Sim @ Néo
UF de destino Administradores — QSA.
Municipio de . ~
desting Aqui, devemos fazer algumas pontuagoes:
12 O QSA deve ser alterado sempre que houver alteragdao de
Sécios no Contrato Social e alteragdo de Diretoria, no caso de
Foi informado um dos eventos de viabilidade abaixo? Associagdes ou similares.

Alteracdo de endereco dentro do mesmo municipio
Alteragéo do nome empresaria 22 No caso da Sociedade, todos os sécios devem ser incluidos
Alteracéo de natureza juridica no QSA; no caso de Associagdes ou similares, é obrigatério
) de atividades econémicas (principal e secunddrias)
&0 do tipo de unidade

somente o Presidente ou Administrador, sendo facultativo a

Alteracdo da forma de atuagéo inclusdo do restante da diretoria executiva.
O Sim ® Néo
Protocolo de Viabilidade 32 Sempre que houver alteragdo do responsavel pelo CNPJ, o

_ - - _ . _ ] DBE vird com dois eventos: QSA e 202 - alteragdo do
Caso escolha assinar o Documento Basico de Entrada - DBE utilizando o Certificado Digital, selecione a opgéo abaixo:

— responsavel pelo CNPJ.
O Transmitir com Certificado Digital ‘a\

42 O evento 202 isolado (sozinho no DBE) é deferido na RFB,

ndo no cartdrio.




Exemplo DBE Alteracdo de QSA.
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' CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNPJ

DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA DO CNPJ

A andlise & o deferimento deste decumento serdo efetuados pelo seguinte
argéo:

+ Recsita Federal do Brasil ou Cartério de Registro de Pessoas
Juridicas, se esse for conveniado do CNPJ

FROTOCOLO REDESIM
MGM2085115755

0. IDENTIFICAGAO

N° DE INSCRICAD MO ChP)

HOME EMPRESARIAL [frma ou denominagha) 01.255.337mﬂﬂ1‘02

ASSOC DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DE C CHAGAS

02. MOTIVO DO PREENCHIMENTO

RELAGAD DOS EVENTOS S0LICITADOS § DATA DO EVENTO

202 Alteracao da pessoa fisica responsavel perante o CNPJ
Quadro da Sécios & Administradores - QSA

Nimarn de Controbs: MGESEAEI0E - 01 268807000102

03. DOCUMENTOS APRESENTADOS

| W Foey W s

04. IDENTIFICAGAD DO PREPOSTO

|NGMI: DO PREPOSTO CFF DO PREPOSTO

05. IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE DA PESSOA JURIDICA

Il Respansane [] Praposta
NOIME CPF
REGINA LUCIA DOS SANTOS NEVES
LOCAL E OATA [ASAINATIIRA icom frma rescnhedda’

U

06. RECONHECIMENTO DE FIRMA 07. RECIBO DE ENTREGA

IDENTIFICAGEAD DO CARTORID CARIMBD COM DATA E ASSINATURA DO FURNCIOHNARIC DA
L

HIDADE CADASTRADDRA

Este é uma DBE de alteragdo do QSA.

Nele vemos que existem dois eventos, o QSA e o 202.

O 202 serve para alterar o responsavel pelo CNPJ. O
responsavel pelo CNPJ é sempre a pessoa com poderes de
administragdo, conforme o Contrato Social ou Estatuto.
Sempre que houver a necessidade de alterar a pessoa com
poderes de administragdo (Sécio-administrador ou presidente),

sera necessario incluir o evento 202.

O QSA serve para trés motivos:

12 Incluir pessoa no QSA. Sempre que houver necessidade de
incluir um membro no QSA (sécio, Vice-presidente, tesoureiro
e etc.), serd necessario incluir o evento QSA, pelo motivo

“Inclusdo de sécio/administrador”;

22 Excluir pessoa do QSA. Sempre que houver a necessidade de
excluir algum membro do QSA, serad necessario incluir o evento

QSA, pelo motivo “Exclusdo de sécio/administrador”;

32 Alterar dados do QSA. Sempre que houver necessidade de
atualizar algum dado de algum sécio (ex: enderego do sdcio),
serd necessario incluir o evento QSA, pelo motivo “Alteragdo

de dados do s6cio/administrador”.
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Apds o usuario emitir o DBE de alteracdo do QSA, ele devera levar este ao cartério para deferimento, junto com o restante das

documentagBes necessarias para averbagdo dessa alteragao.

Documentos necessarios para Associacdes ou similares (Art. 494 e incisos, Codigo de Normas):
1 — Ata de Eleicdo e Posse;

2 — Ato de convocacgao;

3 — Lista de Presenca;

4 — Requerimento assinado pelo representante;

5 — Documento Basico de Entrada — DBE.

No caso de Sociedades, sera necessaria a Alteracdo contratual do Contrato Social.
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3 — PROCEDIMENTO DE BAIXA DE CNPJ — MATRIZ E FILIAL

3.1 - Inicio procedimento de baixa

O evento de baixa de CNPJ, diferente dos demais eventos de inscricdo ou alteracdo, ndo se exige a Consulta de Viabilidade.

Para iniciar o processo de baixa de CNPJ, o usudrio deverd acessar a pagina do Redesim, conforme explicado nos tépicos anteriores, e selecionar

“Ja possuo Pessoa Juridica” e depois “Baixa”, conforme imagem:

0 (i J
o A4 r‘
s i
Alteracao Cadastral Baixa Licencas

<Jé Solicitei Alteracéo ou Baixa>

Ap0s selecionar a opgao de baixa, o procedimento para iniciar

o preenchimento é o mesmo dos tépicos anteriores.

Ao acessar a pagina do Coletor Nacional, o usuario devera

informar o evento — 517 — Baixa de Inscrigdo — e seu motivo.

Existem alguns motivos de baixa, que dependem de cada caso.
A baixa “comum” é a exting¢do por liquidacdo voluntaria, mas
existem a possibilidade de baixa por determinagdo judicial ou a
baixa de “oficio”, feita pela RFB. Bem como existem as baixas
por fusdo ou incorporagdo. Cada caso deve ser analisado, mas

em todos, o processo é o mesmo, apenas o motivo que altera.




Exemplo de DBE de baixa:

; REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
‘ CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNPJ

DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA DO CNPJ

A znalise e o deferimento deste documanio serfo efetuados pelo seguints
argéo:

* Receita Federal do Brasil ou Cartdrio de Registro de Pessoas
Juridicas, se esse for conveniado do CNPJ
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FPROTOCOLO REDESIM

MGN1951470544
01. IDENTIFICAGAC
NOME EMPRESARIAL (fema ou denceninagso) [N° DE INSCRIGAD NO CHPY
CAIXA ESCOLAR DOUGLAS MIGUEL VILELA 07.320.912/0001-90

(2. MOTIVO DO PREENCHIMENTO

RELAGED DOS EVENTOS SOLICITADOS § DATA DO EVENTO

517 Pedido de baixa
Extingéo, pelo encerramento da liquidagao voluntaria

Mimers de Controle: MG3IS307078 - DTI2091 2000180

03. DOCUMENTOS APRESENTADOS

W rcel Jasa

04, IDENTIFICAGAD DO PREPOSTO

MOME DO FREPOSTO CPF DO PREPOSTO

05. IDENTIFICACAD DO REPRESENTANTE DA PESSOA JURIDICA

Este € um DBE de baixa — evento 517.

Note-se que nele ha o evento 517 — Pedido de baixa, pelo
motivo “Extingdo, pelo encerramento da liquidagdo

voluntaria”, que é a baixa “comum”.

Os demais motivos sdo mostrados da mesma forma.

IMPORTANTE: O pedido de baixa de MATRIZ e de FILIAL é o

mesmo, mas ha alguns pontos a serem mencionados:

12 A baixa do CNPJ da matriz importa na baixa AUTOMATICA de
todos os CNPJ’s de filiais, ou seja, se o cartério deferir a baixa
do CNPJ da matriz, todas as filiais serdo automaticamente

baixadas;

22 Caso seja necessario alterar algum dado da MATRIZ antes de
baixar um CNPJ de FILIAL, o cartério sempre deve baixar
primeiro o CNPJ da filial, para entdo deferir a alteragdo no CNP)J

da matriz.

W Responadvel [ Prepostn
MOME CPF
MARIA JOSE EUFRASIO TEIXEIRA
ILOCAL E DATA l.qssmmmrmmrm racnnhacidal

06. RECONHECIMENTO DE FIRMA

07. RECIBO DE ENTREGA

CARIMBD COM DATA E ASSINATURA DO FUNCIONARIO DA
UMIDADE CADASTRADORA

[} e ———— I
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3.2 — QSA Atualizado antes da baixa

Por regra da Receita Federal, por meio da IN n2 1.863, o QSA da entidade deve estar atualizado antes de baixar o CNPJ, vejamos:

“Art. 27. A baixa da inscrigéio no CNPJ da entidade ou do estabelecimento filial deve ser solicitada até o 52 (quinto) dia util do 29 (seqgundo)
més subsequente ao da ocorréncia de sua extingdo, nas seguintes situagdes, conforme o caso:

§ 79 A baixa da inscrigdo da pessoa juridica no CNPJ importa responsabilidade soliddria dos empresdrios, titulares, sécios e administradores
no periodo de ocorréncia dos respectivos fatos geradores.

Art. 28. A entidade relacionada no Anexo VI desta Instrugdo Normativa que estiver com seu QSA desatualizado fica impedida de baixar sua
inscricdo no CNPJ, tendo em vista o disposto no § 72 do art. 27.

§ 12 O impedimento a que se refere o caput ndo se aplica a baixa:
| - decorrente de incorporacdo, fusdo ou cisdo total da entidade, quando a sucessora for entidade domiciliada no Brasil.

Il - de estabelecimento filial, ficando suas pendéncias fiscais sob responsabilidade da entidade.”

Como verificado, é importante verificar se o0 QSA da Pessoa Juridica que requereu a baixa esta atualizado, para entdo realizar a baixa do CNPJ

corretamente.
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3.3 — Distrato e Dissolucdo

Apds emitir o DBE de baixa, o usudrio devera levar o ato de extin¢do para averbacdo em cartorio.
Documentos necessarios para extingdo associacdes ou similares:

1 — Ata de Dissolucdo, com destinacdo do patrimoénio;

2 — Documento Basico de Entrada — DBE.

Documentos necessarios para extingdo de sociedades:

1 — Distrato Social, com a liquidacdo das cotas;

2 — Documento Basico de Entrada — DBE.
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4 - TABELA E EVENTOS

Os eventos de alteracdo do CNPJ que ndo exigem registro ou averbagdo devem ser levados pelo interessado diretamente a reparticdo da Receita

Federal competente.

Sdo eventos do CNPJ, declarados no DBE, que interessam ao registro publico de competéncia do RCPJ, e que devem ser conferidos e deferidos

ou indeferidos no site da “Central de Informac&es”:

| - Eventos de Inscricdo: 101 e 102;

Il - Eventos de alteragdo: 202, 204, 209, 210, 211, 220, 222, 225, 230, 244, 246 e 247,

[l - Eventos de situacdes especiais: 405, 406, 408, 410, 411, 412, 413, 414, 416, 417, 418 e 419;

IV - Eventos do quadro de Sécios Administradores (QSA);

V — Evento de baixa: 517
Tabela de eventos de deferimento facultativo. Quando sejam praticados em conjunto com eventos sujeitos a registro. Se legado (ja registrado),
o deferimento é realizado pela Receita Federal. Se ato em conjunto com outro, o deferimento é realizado pelo érgdo de registro. Eventos 202,

414 e 415 — todos estes sdao deferidos na Receita Federal, mas podem ser deferidos no cartério, se utilizados com outros eventos de

responsabilidade do cartorio.

Os demais eventos, que ndo constem nesta lista, sdo de competéncia direta da Receita Federal.
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A andlise formal e técnica a ser feita nos dados da Ficha Cadastral da Pessoa Juridica (FCPJ) e/ou Quadro de Sécios (QSA) — DBE — devem estar

de acordo com o que consta no ato registrado. A analise do CNPJ somente deverd conferir os dados sujeitos a registro. Os demais dados NAO

devem ser conferidos.

Assim, o DBE é analisado e deferido pelos cartérios de Minas Gerais, sincronizando todos os dados entre os 6rgdos envolvidos, Cartérios PJ, RFB

e JUCEMG.

Se houver erros e problemas, duvidas e questionamentos, deve-se entrar em contato com o suporte da Central de Informacdes (IRTDPJ Minas),

por telefone ou e-mail.

Por fim, seguem as tabelas de anexos para o auxilio no deferimento de DBE.



4.1 — ANEXO A —Tabela de eventos deferidos pelo cartdrio

TABELA DE EVENTOS QUE EXIGEM REGISTRO EM CARTORIO

EVENTOS DE INSCRIGAO DE EMPRESA DEFERIDOS PELO CARTORIO

101

Inscricdo de primeiro estabelecimento

102

Inscricdo dos demais estabelecimentos

EVENTOS DE ALTERAGAO DE DADOS CADASTRAIS DEFERIDOS EM CARTORIO

202 |Alteracdo do Representante da Pessoa Juridica

204 |Cisdo parcial (especifico para a sucedida)

209 |[Alteracdo de endereco entre municipios dentro do mesmo estado
210 |Alteracdo de endereco entre estados

211 |Alteracdo de endereco dentro do mesmo municipio

220 |Alteracdo do nome empresarial (firma ou denominacdo)

221 |Alteracdo do titulo do estabelecimento (nome de fantasia)

222 |Enquadramento/Reenquadramento/Desenquadramento de ME/EPP
225 |Alteracdo do cédigo da natureza juridica
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243

Alteracdo de endereco de pessoa juridica domiciliada no exterior

244

Alteracdo de atividades econdmicas (principal e secundarias)

246

Indicacdo de Estabelecimento Matriz

247

Alteracdo de capital social

EVENTOS DE SITUAGOES ESPECIAIS

405 [Decretacdo de faléncia

406 [Reabilitacdo de faléncia

408 |Término de liquidacdo

410 |Intervengao

411 |Término de intervencgdo

412 |Interrupc¢do temporaria de atividades
413 |Reinicio das atividades interrompidas temporariamente
416 |Inicio de Liquidacdo Judicial

417 |Inicio de Liquidagdo Extrajudicial

418 |Inicio de Recuperacao Judicial

419 |Encerramento de Recuperacgdo Judicial
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EVENTO RELATIVO A BAIXA EM CARTORIO

517 |Pedido de Baixa pelos motivos:
Extingdo pelo encerramento da liquidagdo voluntaria / Incorporacdo / Fusdo / Cisdo
Total / Encerramento do processo de faléncia / Encerramento do processo de

liquidacado judicial

EVENTOS DE QSA

(Qualquer alteragdo aqui gera evento de QSA, ndo possui nimero especifico para cada)

Entrada de Sécio/Administrador

Saida de Socio/Administrador

Alteracdo de Sécio/Administrador

Os eventos de deferimento facultativo sdo eventos que, quando praticados isolados, devem ser deferidos pela RFB. Entretanto, caso sejam
praticados em conjunto com eventos sujeitos a registro, podem ser deferidos pelo érgdo de registro (se legado, o deferimento é realizado pela

Receita Federal).



TABELA DE EVENTOS DE DEFERIMENTO FACULTATIVO

EVENTOS DE ALTERAGAO

202

Alteracdo do Responsdavel perante o CNPJ

EVENTOS DE SITUAGOES ESPECIAIS

414

Restabelecimento de Matriz

415

Restabelecimento de Filial
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4.2 — ANEXO B - Naturezas juridicas sujeitas a registro no cartério de registro civil das Pessoas Juridicas no

CNPJ

125-2 Fundagdo Publica de Direito Privado Federal
126-0 Fundacgdo Publica de Direito Privado Estadual
127-9 Fundagado Publica de Direito Privado Municipal
223 - 2 Sociedade Simples Pura

224 - 0 Sociedade Simples Limitada

231 - 3 Empresa Individual de Responsabilidade Limitada (natureza simples)
306 - 9 Fundacdo Privada

313-1 Entidade Sindical

322 - 0 Organizacdo Religiosa

330 - 1 Organizagdo Social

399 - 9 Associacdo Privada

OBS: O cartorio ainda aceita algumas outras naturezas juridicas para registro, no entanto, como sdo entidades que ndo tém personalidade

juridica, ou s3o criadas por lei, SAO REGISTRADAS na Serventia de Titulos e Documentos, e n3o no RCPJ. Sdo elas:




114-7 Fundagado Publica de Direito Publico Federal
115-5 Fundagdo Publica de Direito Publico Estadual
116-3 Fundagado Publica de Direito Publico Municipal
226-7 Sociedade Simples em Comandita Simples
229-1 Consorcio Simples

308-5 Condominio Edilicio
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5 — PERGUNTAS FREQUENTES

O que é DBE?

E um documento emitido no Coleta Web (site da RFB), de
apresentacdo obrigatéria juntamente com as constituicdes,
alteracBes ou extingdes (baixas) efetuadas nos cartérios, com a
finalidade de inscricdo na Receita Federal do Brasil (emitir CNPJ), ou
alterar ou extinguir a inscricdo, quase que simultaneamente o
cadastro tanto da Receita Federal do Brasil quanto das Receitas

Estaduais e Municipais.
O que é DBE Legado?

E simplesmente o DBE emitido no Coleta Web apds aprovacdo de atos
de constituicdo, alteragdo ou extingdo nos cartorios, com a finalidade
de acertar todos os atos pretéritos do contribuinte/usuario perante a
Receita Federal nas situagBes ocorridas antes da sincronia de
cadastros, ou por algum motivo justificado foi dispensada a
apresentacdo do DBE. O DBE legado sera direcionado para a Receita

Federal no momento da “coleta web”.
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SituagBes em que ndo é possivel apresentar o DBE

CPF de sdcio falecido (Cancelado). O dbito ndo cancela
o CPF, porque o espdlio continua fazendo a declaragdo.
O CPF fica regular, com identificacdo do ébito. Quando
acaba o inventario, fazem uma declaracdo final de
espolio (DFE), informando quem sdo os sucessores. O
processamento da DFE é que cancela o CPF. No cartdrio,
registra o ato sem DBE, sendo que o interessado tera que
resolver com a receita posteriormente.

O CNPJ ndo permite a inscricdo de matriz e filial
simultaneamente. Portanto, se o cidaddo estiver
inscrevendo em um mesmo ato, matriz e filial, devera
ser exigido somente o DBE da matriz. Posteriormente o
cidaddo dever fazer “ato de legado” (deferimento na
RFB) para inscri¢cao da filial no CNPJ. A filial sera criada
como legado, lembrando que deve SEMPRE CONTER
NUMERO DE REGISTRO DIFERENTE DA MATRIZ.

Em casos de alteracdo contratual, estatutdria que nao
prevé alteracdo nos cadastros da RFB, ou seja, ndo ha
nenhum dos eventos mencionados na “Tabela do
ANEXO — A” deste Manual.



Se uma consulta de nome for indeferida por semelhanga ou por ser

idéntica, o que fazer?

Se isto ocorrer, entrar em contato com a Central por telefone ou e-

mail, com o nimero de protocolo e CNPJ da entidade, para resolucdo.

A consulta de viabilidade pelo site da JUCEMG pode ser alterada ou
cancelada? Se houver necessidade de alguma maodificacdo, deve-se
cancelar a consulta em vigor e fazer uma nova, ou simplesmente fazer

outra?

A Consulta de VIABILIDADE da JUCEMG pode ser cancelada sim,
porém nao pode ser alterada. Destaque-se que ela é especulativa e o

usuario pode fazer quantas bem entender.

A Consulta de Viabilidade devera ser feita por todas as entidades de

Minas Gerais.
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Gostaria de saber como proceder em relagdo aos Sindicatos. Eles
devem fazer o DBE para o cartério ou ndao? O evento 202 deve ser
utilizado quando ha alteragdo de diretoria, ou esse evento é para outro
fim?

No caso de entidades sindicais é necessario solicitar o DBE, exceto
para alteracdo de diretoria, visto que o usudrio ndo conseguird
direciond-lo ao cartodrio. O correto é fazer o registro sem o DBE e
orientar o usudrio a comparecer a Receita Federal posteriormente
para regularizar a situacdo. Nos demais eventos, deve ser levado o
DBE para o cartorio normalmente.

O evento 202 ¢é para alteracdo de responsavel legal perante o CNPJ.
Este so interessa a RFB, assim, o usuario ndo deve fazer nada no
cartério, apenas levar o DBE a RFB. Se esse evento vier acompanhado
de outro evento (Ex: evento 202 e alteracdo de endereco), poderd o
cartorio deferir o DBE.

Outro caso em que o usuario sera direcionado diretamente a receita
é se estiver fazendo apenas o evento 414 (Restabelecimento de
inscricdo da entidade matriz). Nesse caso também ndo ha que se falar
em DBE para o cartorio.



Uma igreja tem que registrar quatro atas de elei¢gBes antigas, para
depois registrar a atual. Essas atas antigas, de eleigdo, tém necessidade

de DBE ou s6 a atual?

Somente a atual. A Receita Federal interessa apenas a informacdo
mais atualizada que o cartdrio tiver, assim, se houver atas de eleicdo
antigas para serem averbadas, averba-se todas normalmente e pede-
se o DBE para a ultima apenas, assim, a receita ficard atualizada com

a ultima informacdo que o cartorio tiver.

No caso de Associacbes e outras entidades com 6érgdo coletivo de

direcdo, € necessaria a inclusdao no DBE de todos os cargos?

Este entendimento mudou na ultima atualizacdo do sistema da RFB

(julho/2018).

Na criacdo, exigir DBE com o Presidente OU Administrador,
OBRIGATORIAMENTE. O
secretario) e o Conselho Fiscal sao FACULTATIVOS.

restante da Diretoria (tesoureiro ou
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Existe um microempreendedor individual e ele possui o NIRE (NUmero
de Identificagdo do Registro de Empresas). Ele deseja fazer a conversao
de microempreendedor para sociedade simples. Essa pessoa necessita

baixar o NIRE? Qual procedimento?

Microempreendedor Individual é de Natureza Juridica Empresaria.
Para transformar em Sociedade Simples tem que registrar a

transformacdo, sem DBE na Junta Comercial.

Depois tem que apresentar o DBE com o evento 225 - Alteracdo de
Natureza Juridica e demais eventos (atualizacdo de Capital, informar
0s socios, etc.) no Cartdrio. Ao ser deferido este DBE pelo Cartério
ele passard para Sociedade Simples (receberd um nimero de NRC) e
automaticamente serd excluido do regime tributario de MEI no

Simples Nacional.
E transferir para JUCEMG?

Sera registrada a alteracdo de natureza no cartoério, sem DBE, sendo

este direcionado, posteriormente, para a Junta Comercial.



Os diretérios estaduais e regionais de partidos politicos devem ter seus
documentos registrados em Livro de Titulos e Documentos ou em

Pessoas Juridicas?

ApOs a alteracdo na Lei 9.096, em outubro de 2020, todas as atas e
documentos de orgdos de direcdo de partidos politicos serdo
registradas na serventia de RTD. Assim, ndo hd necessidade de
apresentacdo de DBE em cartério, uma vez que o cartério apenas

defere DBE de entidades registradas na serventia de PJ.

Se uma pessoa juridica nunca tirou o CNPJ e agora quer dar baixa no
registro, como proceder? Precisa criar o CNPJ como legado e fazer o
DBE de baixa, ou pode-se proceder a averbacdo de cancelamento

normalmente, apenas no cartério, sem manifestacao da RFB?

Ndo é necessario criar o CNPJ apenas para dar baixa. Nesse caso, a

extincdo sera feita apenas no Cartério.
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Se a PJ ndo tem CNPJ ainda, mas fez o registro no cartério e precisa

fazer uma nova averbagdo, como proceder?

O responsavel deve ser orientado a comparecer na Agéncia da RFB
mais préoxima da sua sede e apresentar o seu ato constitutivo
registrado (ata de fundacdo e estatuto, ou contrato social), assim
como a Uultima ata de Diretoria averbada, e Ultimo estatuto ou

contrato social que tenham sido atualizados para o DBE LEGADO.

Depois dessa regularizacdo, fazer o procedimento normalmente,
gerando DBE declarando que NAO houve registro no cartério ainda e

apresentando o documento a ser averbado com a impressdao do DBE.

Outra maneira é apresentar o DBE de constituicdo (inscricdo),
primeiramente. O cartério ird deferir o DBE colocando a Data do
Registro a Data de Constituicdo da entidade no cartério para, assim,
o cartdo CNPJ ficar com a data de abertura correta. Em seguida, o

usuario apresentara outro DBE com as alteragdes atuais.



Se um registrador receber um DBE no cartdrio, cadastra-lo no sistema
e examina-lo, mas esquecer de deferi-lo, é possivel que faca este

deferimento alguns dias depois, quando lembrar?

E permitido sim, mas é preciso tomar muito cuidado com a data
informada no momento do deferimento, pois deve ser a data da

pratica do ato no cartério e ndo a data do deferimento.

E possivel que uma PJ tenha dois presidentes ao mesmo tempo? Se um
usuario levar ao cartério um DBE constando dois presidentes, o

documento deve ser deferido?

A Receita Federal ndo permite que o DBE seja gerado com dois
presidentes. E automaticamente indeferido e o usudrio deve refazer

o DBE com as informacgdes corretas.

No caso em que a elei¢do e a posse sejam em datas distintas, quando
deferir o DBE?

O DBE serd deferido no ato da posse, ndo da eleigcdo.
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Ao acessar o site do Cadastro sincronizado para verificar situa¢do do
Pedido, o usuario verifica que seu DBE foi indeferido pelo seguinte
motivo: Nome do responsavel informado diverge do nome constante

do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF. Como proceder?

Conforme informado na mensagem de erro, trata-se de equivoco
durante o preenchimento do nome do responsavel informado.
Normalmente isso ocorre por troca de apenas uma letra do nome (Ex:
Mirian/Miriam, José/Josué, Isabela/lzabela, etc.) ou por, no momento
do preenchimento, o usudrio ter encostado em outra tecla sem
querer. Mas a solugdo é bem simples. Basta voltar ao site do cadastro
sincronizado e na opgdo de "Recuperar solicitagdo" corrigir apenas o
aproveitando as outras informacbes ja

nome, preenchidas

anteriormente.



Se uma matriz criar uma filial na mesma comarca, deve-se exigir um

DBE para ela e criar um novo nimero de registro?

Sim. Apds o convénio com a RFB, todas as filiais de matrizes devem
ter seu proprio numero de registro. Isto porque, a RFB difere cada
entidade por esse nimero, ndo podendo usar o mesmo numero de
registro para ambas. Deve-se exigir DBE para cada filial e criar um

novo numero de registro para cada.

Atualmente, a criacdo de novo numero de registro é feita por
demanda, ou seja, a medida que as filiais veem aparecendo, o cartério

cria 0 hovo numero.

Se um sdécio for apenas alterar o cargo, sem sair da sociedade, como

fazer?

Ha no cadastro sincronizado a evento de "Alteracdo de Dados do
Sécio/Administrador"”. Esse evento é utilizado para alterar o cargo do
socio, sem a necessidade de retird-lo e inclui-lo novamente na

sociedade.
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O que é Omissdo Contumaz e como orientar o cliente a resolver a

pendéncia.

Omissdo Contumaz é o motivo da baixa de oficio efetuada pela
Receita Federal do Brasil. Ocorre quando a entidade deixa de
apresentar quaisquer tipos de declarac®es para a RFB no periodo de
5 (cinco) anos ou mais e, apds ser notificada, ndo resolve as

pendéncias, tendo a baixa de sua inscricdao (CNPJ) de oficio.

Para resolucdo dessa situacdo, caso o cliente queira reativar o CNPJ,
deve-se ir a RF mais proxima e pedir a reativacao. A RF ird verificar as
pendéncias (tributos atrasados) a serem resolvidos primeiro. Estando
tudo certo, o CNPJ sera reativado e o usuario podera fazer um novo

DBE com as alteragBes que quiser.



Se hd uma sociedade simples antiga registrada em cartério, mas
inscrita na RFB como sociedade empresaria, e estiver querendo a baixa

da inscri¢do, como proceder?

Ha duas maneiras de se solucionar a questdo:

(1) O cliente poderd ir a RFB, levando uma certiddo da JUCEMG que
comprova que ndo ha registro da entidade 13, para que seja feita a
alteracdo de natureza juridica de oficio. Apds, o cliente conseguira
emitir o DBE para o cartdrio, a fim de que seja feita a baixa da

inscricdo da entidade.

(2) O cartodrio podera exigir o DBE com o evento 225 — alteragao de
natureza juridica, afim de corrigir o cadastro. Em seguida, exigird o
DBE de baixa normalmente, que este serd direcionado ao cartério. O
oficial averbard o Distrato e arquivara os dois DBE's, o de alteracdo da
natureza juridica e o de baixa, para manter a documentacdo

completa.
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O que fazer em caso de sdcio falecido, mas com CPF ativo (inventario

em andamento)?

Se for contribuinte individual (EIRELI), o correto é fazer a baixa em

duas fases:

12) transmitir o evento 407 - Espdlio de Empresario, informando o

novo responsavel, que serd o inventariante, em regra.

29) somente apds o deferimento do DBE acima, esse novo
responsavel solicita o pedido de baixa, via DBE, normalmente, assim

ja alimentara todos os cadastros.

Se for sociedade que é o problema. Porque, mesmo que o DBE seja
gerado (CPF ainda ativo), quem o assinaria, seja perante a Receita,

seja perante o cartoério?

Por isso a orientagdo é autorizar o registro da baixa sem DBE (caso o



ato ndo foi registrado ainda), que o fara de acordo com as regras de
legitimidade do cartério e, posteriormente, o contribuinte deve
solicitar a baixa também na Receita, que o fara de oficio, mediante

apresentacdo do ato registrado.

Para alteracdes, em que ndo ha outro sécio administrador, o
raciocinio é o mesmo. Se o DBE for gerado (CPF ativo), quem
assinaria? No ambito do cartério, somente com autorizagdo judicial
expressa se poderia fazer alteragdes neste CNPJ (mas isto sdo regras

do respectivo érgdo de registro, a RFB nado interfere).

Logo, seria necessario registrar, sem DBE, esta alteracdo. E o
contribuinte se dirige a RFB para que seja feita a alteracdo de oficio.
O ideal, seria que a alteracdo fosse justamente a alteragdo da clausula

de administracdo, pois assim conseguiria praticar outros atos futuros.
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O cliente precisa fazer uma alteracdao de enderego de uma Pessoa

Juridica, para outra comarca, quem defere o DBE?

A comarca destino que defere o DBE, sempre. Quando houver
alteracdo de endereco entre comarcas ou entre estados, é sempre o
cartério responsavel pela comarca destino que defere o DBE. Neste

caso, a comarca de origem apenas averba o ato sem DBE.

Em caso de alteracdo de natureza juridica, do cartério para a Junta
Comercial, ou em caso de alteragdao de enderego para outra Comarca,
em que além das alteragBes de responsabilidade do destino tiver

outros eventos, como proceder?

No caso em que ha alteracdao de natureza juridica, ou de endereco,
em que a outra comarca ou 6rgdo seja o responsavel pelo
deferimento, pode o oficial do cartério de origem verificar a
existéncia de outras alteracbes a serem feitas e exigir, neste
momento, o DBE contendo somente as alteracbes de sua
competéncia. Ex: alteracdo de natureza juridica para a JUCEMG e
QSA. O cartério de origem exige o DBE contendo somente a alteracdo
do QSA e defere, deixando apenas a alteracdo de natureza para a
JUCEMG.
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